ZPRACOVANI OSOBNiCH UDAJU
ALDEM s.r.0., Soukenicka 2060/27, 110 00 Praha 1, IC: 26926768

Spolec¢nost ALDEM s.r.o, zapsana v obchodnim rejstfiku vedeném Méstskym soudem v Praze oddil
C, vlozka 155844 (dale jen "nase spoleénost"), je sprdvcem Vasich osobnich udajd, coZ
predstavuje v praxi vymezeni Géelu a zplsobu zpracovani osobnich Udaji, za jejichz nakladani
v souladu s GDPR nese plnou odpovédnost.

Spole¢nost ALDEM s.r.o je ryze soukromou spolecnosti s jedinym vlastnikem a spolecnikem
Mgr.Bc.Petrem Novackem, MBA, ktera funguje od roku 2008 na trhu v oblasti exportu a importu
masa, masnych vyrobkd a daldich potravin.

V tomto dokumentu jsou popsany zékladni informace o zpracovani osobnich tdajd v nasi spole¢nosti
v souladu s predpisy na ochranu osobnich Udajl, zejména nafizenim EU ¢&. 2016/679.

Soucasti tohoto nafizeni jsou :

1. OBECNE INFORMACE O ZPRACOVANI 0SOBNICH UDAJJ SPOLECNOSTI

2. ZPRACOVANI 0SOBNICH UDAJJ PRO ODBERATELE A DODAVATELE

3. ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJJ PRO KONTAKTNI OSOBY DODAVATELSKO-ODBERATELSKYCH
VZTAHO

4, ZPRACOVANI 0SoBNicH UDAI0 UCHAZECO O ZAMESTNANI

5. ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJJ NAVSTEVNIKO WEBOVYCH STRANEK SPOLECNOSTI

I. OBECNE INFORMACE O ZPRACOVANI OSOBNiCH UDAJU SPOLECNOSTI
Zasady zpracovani osobnich adajd

PFi zpracovani osobnich Gdajl respektujeme v&echna prava subjektl udajd, pfi¢emz nage spole¢nost
postupuje v souladu s nasledujicimi zasadami:

shromazdovani osobnich dat je provadéno zdsadné za ucelem vyzadovanym legislativnimi pozadavky
a v souladu s principy GDPR;

Udaje osob jsou zpracovavany zédkonnym a transparentnim zplsobem;

k zabezpeleni osobnich Gdaji jsou stanovena interni pravidla ochrany (v elektronické i tist&né
podobé);

zpracovani osobnich Udaji se omezuje jen na ty informace, které jsou vyzadovany legislativnimi
pozadavky nebo jsou nezbytné pro fungovani spolec¢nosti;

uchovani osobnich dajd se Fidi prisludnou Smérnici, po uplynuti potfebné doby jsou data vymazéna
zpracovani osobnich Gdaji probihd pouze zplsobem, ktery zajistuje nalezité zabezpeleni osobnich

Kategorie osobnich adajt

jméno, prijmeni, titul, datum narozeni, adresa (bydlisté, dorucovaci nebo jina kontaktni adresa, sidlo
provozovny), u fyzické osoby podnikatele i obchodni firma ¢i dodatek pfipojeny ke jménu, sidlo
podnikani a ICO;

kontaktni Udaje: telefonni spojeni, faxové spojeni, e-mailova adresa, ID datové schranky;
dopliikové tdaje : bankovni spojeni, vypisy z vefejnych rejstiikd, registrace ARES



Zptisob shromazd’ovani informaci
Osobni Udaje o Vas nebo Vasi firmé ziskdvame bud’ pfimo od vas :

- osobni jednani ohledné uzavieni kontraktu, smlouvy &i jednorazové dodavky
- v telefonickém rozhovoru
- pisemné korespondenci (mailem, dopisem, chatem)

nebo z vefejné dostupnych zdrojl

- od organd statni spravy

- od tfetich osob pfi plnéni nasich pravnich povinnosti

- na zakladé& zvlastnich pravnich predpist

- ze socialnich siti a internetu, pokud Udaje sami zverejnite
-z obchodniho rejstfiku

-z insolven¢niho rejstriku.

V pripadé piimého kontaktovani Vasi osoby vzdy predklddédme ddvod a Gcel pouZiti, jakoZ i o vasich
povinnostech pii poskytovani osobnich tdajll a téZ i o moznych ddsledcich pfi neposkytnuti osobnich
Gdajt.

Ucely zpracovani

Vase osobni Udaje jsou zpracovany vyhradné nezbytném pro dany Ucel a po dobu, ktera je nutna pro
splnéni daného Gcelu. Po zajisténi fungovani nadi spole¢nosti miZeme po Vas pozadovat dal&i osobni
Udaje, ale vzdy s Vasim souhlasem a objasnénim ucelu vyuziti.

Vase osobni Udaje zpracovavame zejména pro:

- uzavreni smluv

- vyfizovani Vasich zadosti,

- pInéni nasich pravnich povinnosti,

- pro Ucely nasich potreb,

Zabezpeceni osobnich Gdajt

PFi zpracovani osobnich Gdajd postupuje nade spoleénost vzdy tak, aby Vase osobni daje byly dobre
zabezpecleny a nemohly byt zneuZity.

Vase osobni Gdaje jsou zpracovavany predevsim zaméstnanci nasi spolecnosti, ktefi musi mit pfistup
k osobnim udajim pro plnéni svych pracovnich povinnosti. Nebo (daje zpracovava Zpracovatel
osobnich Gdajd. Zaméstnanci i Zpracovatel jsou vézani miéenlivosti, jejich povinnosti odrazi prislusna
Smérnice o ochrané osobnich Gdajd a smluvni vztah. Udaje jsou uschovany v elektronické podobé

se zabezpecenim pfistupovymi hesly, v tisSténé podobé v uzamykatelnych skfinich a prostorach.



Prava poskytovatelli osobnich tdajd

- pravo na p¥istup k Vasim osobnim tdajim, véetné pofizeni opisQ t&chto dat

- pravo na opravu a doplnéni Vasich osobnich dajd v ptipadé zjisténi nespravné skutenosti

- pravo na vymaz Vasich osobnich dajd pFi spinéni podminek stanovenych pravnimi predpisy

- pravo na omezeni zpracovani Vasich osobnich (dajd, pokud s poskytnutim uritych dat
nesouhlasite

- pravo na namitku proti zpracovani osobnich udaji v prib&hu pouzivani

Pfi Vami podané zadosti k uplatnéni Vaseho vyse uvedeného prava Vas budeme neprodlené
informovat o pfijatych opatienich a to do Ihty 30ti dnd od podani Zadosti. Na3e spole¢nost nemusi
v urcitych pripadech stanovenych Narizenim povinna zcela nebo z<¢asti Zadosti vyhovét, zejména
pokud se jedna o z&dost zjevné nedlivodnou nebo nepriméFenou (&asté opakovani zadosti mlze byt
zpoplatnéno).

U zadosti, kde bude mit nase Spole¢nost pochybnosti o totoZnosti zadatele, mizeme vyZadovat
dodatecné informace k prokazani totoznosti zadatele.

Informace o uplatnéni prav subjektu udaji a vytizeni jeho zadosti budeme archivovat po dobu 3 let
za Ucelem zdokladovani této skutecnosti, ochrany nasich prav a kontroly tietich osob.

V pripadé, Ze se subjekt iidaji bude domnivat, Ze spoleénost ALDEM s.r.o0. zpracovava jeho
osobni Gdaje neopravnéné ¢i jinak porusuje jeho prava, ma pravo podat stiznost u
povéFence GDPR této spole¢nosti nebo dozorového Gfadu (Ufad pro ochranu osobnich
udajt, Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7).

1. ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU PRO ODBERATELE A DODAVATELE
Zpracovavané udaje

Osobni udaje smluvnich partnert - fyzickych osob, které bude spole¢nost zpracovavat, zahrnuji
zejména udaje poskytnuté takovymi osobami [typicky jméno a piijmeni, misto podnikéni, IC,
DIC, ¢&islo Giétu, kontaktni udaje (e-mailovéa adresa a telefonni &islo), datum narozeni, udaje
uvedené ve smlouvé, fakturované a hrazené (dluzné) castky, udaje o probihajicim plnéni a
komunikace s partnery (¢i jejich zaméstnanci)]. Pii komunikaci s partnerem si spole¢nost mize
ukladat také nekteré technické udaje, tedy ¢as provedené komunikace s partnerem a IP adresu,
Z niz bude zaslana. U potencidlnich smluvnich partneri — podnikatelti miize naSe spole¢nost
zpracovavat Udaje ziskané z otevienych zdroji (napf. jejich webové stranky ¢i jimi zadana
inzerce), aby je pak mohla kontaktovat telefonicky s nabidkou sluzeb. Takové zakladni udaje
si miiZze nase spolecnost uloZit do svého CRM systému za ti¢elem dalSiho kontaktu.

Udel zpracovani

Priméarnim tcelem zpracovani osobnich udaji smluvniho partnera bude pro uzavieni a plnéni
uzaviené smlouvy. V této souvislosti budou tidaje dale pouzivany k evidenci a fadnému plnéni
smluvnich vztahli spolecnosti, pro kontrolu €innosti zaméstnanct,, pro statistické ucely, k
vymahani pohledavek a k ochrané prav spolecnosti a tfetich osob (napi. dalSich smluvnich
partnerit). Dale pak pro uc€ely naplnéni piedpist upravujicich vedeni ucetnictvi a danég, piedpist



tykajicich se ochrany osobnich udaji (a to jak partnera ¢i osob za n¢j jednajicich), ptedpist o
regulaci reklamy atp. a pro marketingové tcely.

Udaje ziskané z komunikace s partnerem, jako je IP adresa a ¢as komunikace, budou uZivany
také za ucelem IT bezpecnosti spolecnosti.

Pravo na namitku

Pokud spole¢nost zpracovava osobni udaje partnera, ma tento z divodu tykajicich se jeho
konkrétni situace pravo kdykoli vznést namitku proti takovému zpracovani osobnich udaji.
V takovém piipad¢ nebude spolecnost tyto osobni udaje dale zpracovavat, pokud nebudou dany
zavazné davody pro zpracovani, které prevazi nad zajmy partnera nebo jeho pravy. Namitku
proti zpracovani muze partner vznést na kontaktni udaje spolec¢nosti aldem@aldem.cz. V e-
mailu prosim uved’te Vase kontaktni tidaje a popis situace, ktera Vas vede k zavéru, Ze by
spole¢nost neméla Vase udaje zpracovavat.

V piipad€ zpracovani udaji pro ucely marketingu (zasilani marketingovych zprav), je mozné
vzdy vznést ndmitku bez uvedeni divodu.

Doba udrzitelnosti informaci

Kontaktni udaje klientd pro zasilani nabidek nebo korespondence bude spole¢nost uchovavat

po dobu, dokud klient neodvola sviij souhlas s timto zasilanim. Nadale budou uchovany tdaje
jen po takovou dobu, kdy to po spole¢nosti vyzaduje zakon nebo jiné nafizeni. Osobni data se
uchovavaji po dobu 10-ti let.

Pribéh zpracovani dat

VétSina zpracovani probihd pocitaove, takze VaSe udaje budeme obvykle zpracovavat
V pocitatovém systému (software Pohoda). Vedle toho muze paralelné probihat i zpracovani
pisemnosti v Sanonech — zalozeni podepsanych smluv, uznani dluhd, vizitkafe... Poskytnuti
zpracovavanych udaju ze strany klienta je dobrovolné (ovSem bez poskytnuti urcitych udaju
nebude smlouva uzaviena a v nékterych ptipadech jsou nasledné né&které tidaje vyzadovany
zékonem, zejména piedpisy o ucetnictvi).

Rodné ¢islo

Vase rodné ¢islo budeme nepotiebujeme zpracovavat vyjma divodi, kdy ve spole¢nosti pracuji
ve vedeni osoby stejného mista a bydlisté (napt. rodinni pfislusnici) z nichZ jeden je opravnény
jednat za spolecnost a je tieba rozlisit konkrétnost této osoby. V dalsich pfipadech jen tehdy,
bude-li to vyzadovat ptislusna legislativa.

Pokud tedy poskytnete spolecnosti v souvislosti s uzavienou smlouvou udaj o svém rodném
Cisle, souhlasi klient ( tohoto rodného ¢isla) ve smyslu § 13c odst. 1 zakona ¢. 133/2000 Sb. s
tim, aby spolecnost toto jeho rodné ¢islo vyuzivala pro ucely evidence smluv, poskytnutych
plnéni a ochranu prav spolecnosti.
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Piedavani osobnich udaju jinym osobam (pFijemci osobnich udaji)

Spole¢nost mlize zpfistupnit osobni tidaje tfetim osobam pouze v ptipadech, kdy ji to bude
ukladat nebo umoziovat pravni ptedpis anebo se souhlasem partnera. Spolecnost zpfistupiiuje
osobni udaje pouze v obvyklém rozsahu zpracovatelim ¢i jinym piijemcim — dodavatelim
externich sluzeb (zejména vedeni ucetnictvi). Osobni tidaje mohou byt zpfistupniovany v
nezbytné nutném rozsahu pravnim, ekonomickym a dafovym poradcim a auditorim
poskytovatelim poradenskych sluzeb apod. Osobni tdaje tykajici se dluznikii mohou byt
zptistupnény také spolecnosti poskytujici pojisténi pohledavek ¢i jinym spole¢nostem za
ucelem vymahdni pohleddvek. Na vyzadani ¢i v piipad¢ podezieni na protipravni jedndni
mohou byt osobni tdaje predané také organtim veiejné spravy.

Piedavani osobnich udaji do ciziny

Nase spole¢nost nepfedava osobni udaje do ciziny mimo EU. Pokud by snad v budoucnu
vyzadovala situace ptredani Vasich osobnich udaji do zahranic¢i, budeme Vas 0 tom vhodnym
zpusobem a s piedstihem informovat.

111. ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU KONTAKTNICH OSOB SMLUVNICH
PARTNERU

Pii zpracovani osobnich udaji aktudlnich ¢i potencidlnich smluvnich klientd zpracovava
spolecnost. také tidaje o jejich kontaktnich osobach. Jedna se o tidaje : o jménu a piijmeni, jejich
e-mailové adrese, pracovni pozici, jejich tel. Cisle a zaznamy z jednani s nimi a mailové
komunikace. Zaméstnanci spole¢nosti maji své vlastni seznamy kontaktnich osob, napf.
v ramci telefonnich adresait ¢i katalogt vizitek. Telefonni ¢isla, s nimiz probihala komunikace
zZ firemnich zafizeni, jsou dale také ukladdna po nezbytné nutnou dobu. Piistup k takovym
udajim maji pouze zamestnanci, z jejichZ zatizeni komunikace probihala.

IV. ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU UCHAZECU O ZAMESTNANI

Tento dokument shrnuje zésady zpracovani osobnich udaji uchaze¢li o zaméstnani u
spole¢nosti

O jaké udaje se jedna ?

Budeme o Vas zpracovavat osobni udaje, které nam piedate ¢i u kterych budete souhlasit
S jejich ptfedanim, nejcastéji udaje predloZzené ve Vasem zivotopise, tedy kromé Vaseho jména
a ptijmeni a kontaktnich udajii napt. idaje o Vasi piedchozi pracovni zkuSenosti, Vase jazykové
znalosti apod. a dale udaje ziskané v ramci korespondence s Vami), ¢i tidaje, které ziskame pti
zakladnim provéfeni VaSich osobnich Udaji z vetejnych zdrojt, napt. sit¢ LinkedIn (i zde se
vSak bude jednat o nezbytné€ nutné udaje slouZici v zakonem pfipusténém rozsahu k provéfeni



uchazece). V souvislosti s osobnim jednanim s Vami ¢i telefonickym rozhovorem mize byt
soucasti téchto dat také poznamky k profilu Vasi osobnosti a naSe interni hodnoceni.

U Vasi reakce na inzerat s nabidkou prace si nase spole¢nost muize uchovat n¢které technické
udaje, jako je ¢as Vasi odpovédi a adresu, z niz bude zaslana.

Jaké jsou zdroje poskytnuti informaci o Vasi osobé ?

Udaje budeme primarné ziskavat pfimym dotazovanim Vasi osoby. Déle pak kontaktovanim
0s0b z piedeslého pracovniho prostiedi, z vefejnych zdroju, napt. sit¢ LinkedIn,. Toto vSe se
Vas bude tykat v momentu, kdy Vas pfizveme do vybérového tizeni. Pokud nebudete
akceptovat pozvani do VR nebo po jeho absolovovani pozadate o vyfazeni vaich dat z databaze
uchazect,, Vase udaje nebudou nadale pro tento el zpracovavany. V piipadé poskytovani
referenci budeme oslovovat tyto az po poskytnuti Vaseho souhlasu s kontaktovanim.

Ptedanim osobnich udajii (napi. formou odpovédi na inzerat ¢i vyplnénim formulafe na
internetové strance) ¢i souhlasem se zafazenim do vybérového fizeni umoziujete nasi
spole¢nosti, aby Vase osobni udaje uzila k vybéru vhodného kandiddta na obsazeni pozice
v ramci daného probihajiciho vybérového fizeni. Svij souhlas s ucasti ve vybérovém fizeni
muzete kdykoliv bezplatné odvolat na uvedenych kontaktech aldem@aldem.cz .V piipadé
odvolani VaSeho souhlasu ¢i Vasi zadosti o zruSeni Vasi ucasti z vybérového fizeni Vas
z dan¢ho vybérového fizeni vyradime.

Udel vyuzivani Vasich adaji

Vase osobni udaje budou vyuzivany k vybéru vhodného kandidata na obsazeni pozice v ramci
probihajiciho vybérového fizeni. Pokud budete vybrani k obsazeni dané pozice a bude s Vami

uzaviena smlouva, mohou se Vami piedané udaje (zejména Vas Zivotopis) stat soucasti Vaseho
osobniho spisu.

Zakladni identifika¢ni tidaje o Vas budeme vyuzivat také pro ucely ochrany prav nasi
spolecnosti ¢i tfetich osob pied pfipadnym protipravnim jedndnim, jeZ by mohlo byt provedeno
Vv ramci takovych Cinnosti a pro ucely IT bezpecnosti nasich internetovych stranek a sité.

Udaje o tom, jakym zptisobem jste nam poskytli souhlas &i zakladni udaje o Vas a o tom, jak
jsme udaje o Vas ziskali, budeme vyuZzivat také k plnéni naSich zdkonnych povinnosti, zejména
povinnosti podle ptedpisti o ochran¢ osobnich tidajti (dolozeni Vaseho souhlasu se zpracovanim
udajii apod.) a piipadné pro ucely souvisejici s provefovanim plnéni smluv uzavienych
s provozovateli vySe uvedenych sluzeb pro sdileni Zivotopist.

Doba zpracovavani udaji

Zpracovani osobnich Udaji pro vybér vhodného kandidata na obsazeni pozice v rdmci
probihajiciho vybérového fizeni, bude provadéno do doby, nez danou pozici obsadime a dale
po dobu cca 6 mésict po jejim obsazeni (abychom Vas mohli kontaktovat s nabidkou tohoto
mista v ptipadé, kdyby se piivodné vybrany kandidat na dané pozici neosvédc¢il; po této dobé
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mohou byt po pfiméfenou dobu archivovany jesté e-maily, které si s Vami vyménime, za
ucelem ochrany nasSich prav ¢i prav tfetich osob). Pokud Vas ptijmeme do zaméstnani, stane se
Vami zaslany zivotopis a ostatni obdobné udaje o Vas soucasti Vaseho osobniho spisu a
budeme jej zpracovavat po dobu vedeni tohoto spisu.

Pfi souhlasu s uzitim VaSich udaji pro nabidky dalSich pozic v budoucnu, Vase udaje
zarchivujeme a nasledné zpracujeme pro vySe uvedeny ucel, dokud Vas souhlas neodvolate.
Pro ucel kontroly podle ptedpisti o ochran¢ osobnich udaji zalozime i bez Vaseho souhlasu
udaje 0 ziskani VaSeho souhlasu a k ¢emu byl vyuzit. Poskytnuti osobnich je z Vasi strany
dobrovolné, bez Vaseho souhlasu nebudete moci byt zatazen do vybérovych fizeni.

Mate pravo kdykoliv vznést namitku proti zpracovani osobnich udajii, zejména data o Vasi
¢innosti a ochrany Vasich prav. V tomto pfipad¢ nebudeme data zpracovavat. Namitku proti
zpracovani muzete vznést prostfednictvim kontaktnich udaji uvedenych nize ¢i nejlépe
prostiednictvim e-mailu aldem@aldem.cz. V e-mailu prosim uved'te Vasi konkrétni situaci,
ktera Vas vede k zavéru, ze bychom nem¢li Vase udaje zpracovavat.

Zpristupnéni dat dalS§im osobam
Vase udaje mohou byt pfistupné jinym piijemciim — dodavatelim externich sluzeb pro nasi
spole¢nost, pravnim, ekonomickym a danovym poradciim a auditortim, ktefi je zpracovavaji za

ucelem poskytovani poradenskych sluzeb. Na vyzadani ¢i v ptipad€ podezieni na protipravni
jednani mohou byt osobni tidaje predané také orgadntim vetejné spravy.

JAK NAS MUZETE KONTAKTOVAT?

Pro ptipadné ptipominky a dotazy k ochrané osobnich udajl a pro kontakt ve véci vykonu
Vasich zakonnych prav mizete pouzit nasledujici kontakty:

ALDEM s.r.o., Soukenicka 2070/27, Praha 1

e-mail: aldem@aldem.cz

tel.: 777 947 649

ID datové schranky: 5y3kfw?7

Tato informace o zpracovani osobnich tdajii je platna a i€innd ke dni 25.5.2018. Aktualni znéni tohoto dokumentu
je uvefejnéno na webovych strankach www.aldem.cz.
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